Aufbewahrungsfristen

Folgende Unterlagen konnen nach dem 31 J 22010 vernichtet werden!™

A H Schadensunterlagen 2004
Abrechnungsunterlagen 2000 Handelsbriefe 2004 Scheck- und Wechselunterlagen 2000
Abtretungserkldrungen 2004 Handelsbiicher 2000 Schriftwechsel 2004
Anderungsnachweise der Handelsregisterausziige 2004 Spelcherbelegur_].gsplan der

EDV-Buchfiihrung 2000 Hauptabschlussiibersicht EDV-Buchfiihrung 2000
Akkreditive 2000 (wenn an Stelle der Bilanz) 2000 Spendenbeschélmgungen
Aktenvermerke 2000 Hypothekenbriefe 2004 (sofern keine Buchungs-
Angebote 2004 | unterlagen) 2004
Angestelltenversicherung (Belege) 2000 | i lage (Unterl ) 2000 T
Anlagevermdgensbiicher nvestitionszulage {unteriagen :
und ~karteien 2000 Inventare 2000 Telefonkostennachweise 2000
Antrége auf Arbeitnehmer- J U
‘sparzulgge ) 2004 Jahresabschluss 2000 Uberstundenlisten 2004
Arbeitsanweisungen fiir Journale fiir Hauptbuch und \
EDV-Buchfiihrung 2000 Kontokorrent 2000 Verbindlichkeiten
Auftragszettel 2000
K (Zusammenstellungen) 2000
Ausgangsrechnungen 2000 Verkaufsbiicher 2000
AuBendienstabrechnungen 2000 Kalkulationsunterlagen 2004 Ve autsoucner. hni 2000
B Kassenberichte 2004 Verm?gensvgrzkelc mi )
Kassenbiicher und -blatter 2000 €rMOgENSWITksame Leis-
Bankbelege 2000 Kassenzettel 2004 tungen (Unterlagen) 2000
Bankbiirgschaften 2000 Kaufvertrige 2004 Versand- und Frachtunterlagen
Beitragsabrechnungen der Kontenpline und Kontenplan- (sofern keine Buchungsunterlagen) 2004
ozialversicherungstrager 2000 5 ersicherungspolicen
Sozial . ich . anderungen 2000 Versich l 2004
Belege, soweit Buchfunktion Kontenregister 2000 Vertrdge 2004
(Offene-Posten-Buchhaltung) 2000 Kontoausziige 2000 W
Betriebsabrechnungsbogen Kredi .
editunterlagen 2000 -
mit Belegen als Bewertungs- g Wareneingangs "und
unterlage 2000 L W y;aulsgangsbucher 2000
Betriebskostenrechnung 2000  lagerbuchfiihrungen 2004 echsel 2000
Betriebspriifungsberichte 2000 Leasingvertrage 2004 Wertberichtigungsunterlagen 2000
Bewertungsunterlagen 2000 Lieferscheine (sofern keine 7
Bewirtungsunterlagen 2000 Buchungsunterlagen) 2004 Zahlungsanweisungen 2000
Bilanzen (Jahresbilanzen) 2000 Lohnbelege 2000 Zollbelege 2000
Bilanzunterlage‘n 2000 Lohnlisten 2000 Zwischenbilanz (bei
Buchungsanweisungen 2000 M Gesellschafterwechsel

D Magnetbénder mit Buchfunktion 2000 oder Umstellung des
Darlehensunterlagen 2000 Mahnbescheide (sofern keine Wirtschaftsjahres) 2000
Dauerauftragsunterlagen 2004 Buchungsunterlagen) 2004
Debitorenlisten Mietunterlagen 2000

(soweit Bilanzunterlage) 2000 ] ]
Depotausziige NNh el , " Es g!It zu beaghten, dass die Aufbewah-
(soweit nicht Inventare) 2004 achnahmebelege 000 rungsfnst ers‘t mI‘t dem S‘chluss d‘es Kalen-
Nebenbiicher 2000 derjahres beginnt, in dem die letzte Eintragung

‘E O in das Buch gemacht, das Inventar, die Er-
E!nfuhrunterlagen 2004 Offene-Posten-Liste 2000 oﬁnung‘sbllanz, der Jahresabschluss oder der
Eingangsrechnungen 2000 Organisationsunterlagen Lagebericht aufgestellt, der Handels- oder
Einheitswertunterlagen 2004 . Geschéaftsbrief empfangen oder abgesandt
Einnahmen-Uberschuss-Rechnung 2000 der EDV-Buchfiihrung 2000 worden oder der Buchungsbeleg entstanden ist,
Essenmarkenabrechnungen 2000 p ferner die Aufzeichnung vorgenommen worden
Exportunterlagen 2000 Pachtunterlagen 2000 ist oder die sonstigen Unterlagen entstanden

F Postscheckbelege 2000 sind.

Fahrtkostenerstattungs- Preislisten 2000 ) .

unterlagen 2000 Protokolle 2004 Nach Ablauf der o. a. Fristen sind Unterlagen auf-
Finanzberichte 2004 Prozessakten 2000 zubewahren, wenn sie von Bedeutung sind fir
Frachtrife w04 Q L ehevorautoe Stvertessetnng

G Quittungen 2000 ° anhéngige steuerstraf- oder buBgeld-
Gehaltslisten 2000 R rechtliche Ermittlungen
Geschéftsberichte 2004 Rechnungen 2000 ° ein schwebendes oder aufgrund einer
Geschéaftsbriefe 2004 Registrierkassenstreifen 2004 AuBenpriifung zu erwartendes Rechtsbe-
Geschenknachweise 2000 Reisekostenabrechnungen 2000 helfsverfahren
Gewinn- und Verlustrechnung Reprasentationsaufwen- ° Begriindung von Antrégen an ein

(Jahresrechnung) 2000 dungen (Unterlagen) 2000 Finanzamt.
Grundbuchausziige 2004 Alle vorstehenden Angaben wurden mit Sorgfalt
Grundstiicksverzeichnis S zusammengestellt, eine Gewahr kann jedoch nicht
(soweit Inventar) 2000 Sachkonten 2000 tlbernommen werden.
Gutschriftsanzeigen 2000 Saldenbilanzen 2000




